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ABP;\MEFIKO

202З року

ГIПЛН РОБОТИ
На вчалъно-практичного центру

"OFFICE SPACE,
з професiГл сфери посrý/г

/'
(r.лчlirri1.'-,граI()р. cel(pe,l,ap 1,1срiвника (органiзацii, пiдпрлrемст,ва,ус,гановrr), аi,еtl,г з сlрганiзаtliТ,гурлrзпt1, )

на 2024 piK



№ 

з/п 

Н а з в а   з а х о д у Термін  

виконання 

Відповідальний 

за виконання 

Загальне 

керівництво 

При 

мітка 

1 Організація та проведення 

майстер-класів з професій 

сфери послуг 

(адміністратор, секретар 

керівника (організації, 

підприємства,установи), 

агент з організації туризму) 

під час проведення «Днів 

відкритих дверей» 

Згідно 

графіку 

Завідуюча НПЦ 

Бандилко Т.І. 

Майстри в/н з 

професій сфери 

послуг 

Заступник 

директора з 

НВР  

Маленко О.В. 

Заступник 

директора з 

НВР  

Єресько Е.Д. 

 

2 Організація навчання 

здобувачів освіти КПКАД  з 

метою формування 

додаткових 

компетентностей за 

програмою «Електронне 

листування» 

09.03.2024 -

19.03.2024 

Майстер в/н 

Бандилко Т.І. 

Заступник 

директора з 

НВР  

Маленко О.В. 

 

 

3 Організація  професійно-

технічного навчання 

незайнятого населення за 

професіями  сфери послуг   

Протягом 

року 

 

Завідуюча НПЦ 

Бандилко Т.І. 

Майстри в/н з 

професій сфери 

послуг 

Заступник 

директора з 

НВР  

Маленко О.В. 

 

4 Організація та проведення 

конкурсу професійної 

майстерності серед 

здобувачів освіти КПКАД  

за професією «Секретар 

керівника (організації, 

підприємства, установи)» 

24.04.2024 Завідуюча НПЦ 

Бандилко Т.І. 

Майстри в/н з 

професій сфери 

послуг 

 

Заступник 

директора з 

НВР  

Маленко О.В. 

 

5 Організація навчання за 

програмами формування 

додаткових 

компетентностей: 

- «Робота з Google-

документами» 

- «Робота з 

програмою 1-С » 

- «Сліпий метод 

друку» 

- «Юний блогер» 

- «Інновації у 

навчанні » 

- «Виготовлення 

рекламних буклетів,  

банерів, календарів» 

 

Протягом 

року 

Майстри та 

викладачі 

 

 

Дубровіна Ж.І. 

Несенець О.Я. 

 

Восколович Л.М. 

 

Шатилюк Л.А.  

Лук’янець І.В. 

Наливайко Л.В. 

 

 

Бандилко Т.І. 

Заступник 

директора з 

НВР  

Маленко О.В.  

 



6 оновrrення навчальЕо-
методичних матерiа.пiв

щодо
црофесiйно-пвактичrrоТ
пiдготовкrt за профеоiями
сфери посJrуг

Протягом

року

Завiдуюча IJПЦ | Засryпник
Бандизrко T.I. | лиректора з

| нвр
l Матенко о.В.

7 Пiдготовка звiтrrоi
докуL{ентацiI щодо роботи
нав.lшlьно-практичного

цен,{ру "OFFICE SPACE" у
2024 н.р.

до З0.06.2024 Завiдуюча I-IПЦ | Засцпник
ьандилко I.1. l дитi;;еа з

| 
'*.*rno 

о,В.

8 Пiдготовка плштуючоi
документацii щодо роботи
Навча-rrьно -практиiшого

це},rгру навчаJIьIIо-

практичного центру
"OFFICE SPACE" у
2024 н.р.

до 31.08.2024 Завiдуюча НПЦ. | Засryпник
Бандилко T.I | л"р.*rорu,

| нвр
l Ма-пенко о.В.

Завiдуюча FrПЦ | Застчlrllик l

Бандилко T.I. | л"р"пrпр", 
ilii NIa"TerTKo О.В. I

9 l олrс,вленrli:
I

| 
лzатерiалыто-т,еу,lti.ttlоТ бази

l 
MaltcI'epe}lb Еlа,вчаIIь}{()-

| практичI{()го lteнl,py

| "огt,tсн Sp.\C},],,
l

ГIротягоьт

року

Завiдtуюча навчI}пънO-практиIIниN{ -щ, Тетяна Б,\НДР{ЛКС

L-ll

l
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