
Затвержено наказом директора КПКАЩ
вiд 1 1'OЗ.2024 року Jф б7

Порядок визначення очiкуваноi BapTocTi закупiвель у
Комунальному закладi професiйноi (професiйно-технiчноi) освiти

<<Киiвський професiйний коледж артдизайну>

Порядок визначення очiкуваноi BapTocTi закупiвелъ розроблено з

урахуванням: положення Примiрноi методики визначення очiкуваноi BapTocTi

предмета закугriвлi, затвердженоi наказом MiHicTepcTBa розвиткУ еКОномiки,

торгiвлi та сiлъського господарства УкраiЪи вiд 1 лютого 2020 року Nэ 275 (зi
змiнами) (далi - Примiрна методика); вiдповiдно до вимог cTaTTi 11 Закону
УкраiЪи пПро публiчнi закупiвлi (да_rri - Закон); Положення шро уповноважену
особу Комунального закJIаду професiйноi (професiйно-технiчноi) освiти
<<Киiвський професiйний коледж артдизайнр; Рiшення Киiвськоi мiськоi ради
вiд 08.02.2024 Jф7б50/7691 <Про oKpeMi питання забезпечення ефективного та

результативного використання коштiв бюджеry MicTa Киева пiд час здiйснення
публiчних закупiвель>

1. Визначення потреби, аналiз ринку та iнiцiювання закупiвлi.

Iнiцiатор закупiвлi (посадова особа, пiдроздiл матерiально-технiчного
забезпечення тощо) визначае гIотребу у певних товарах, роботах, посЛУГах,

вiдповiдним чином аналiзуе ринок та формус службову записку на iм'я
директора КПКАД щодо необхiдностi вiдповiдноТ закупiвлi у
кiлькостi та вiдповiдноi якостi.

Службова записка ма€ мiстити насryпну iнформацiю:

о Назва предмету закупiвлi у вiдповiдностi до порядку визначення
предмету закупiвлi затвердженого нак€вом MiHicTepcTBa економiки,
торгiвлi та сiльського господарства УкраiЪи 17.04.2020р N 708 (далi -
Постанова j\b 708);
Обrрунтування доцiлъностi закупiвлi;
Обгрунтування очiкуваноi BapTocTi (чiни) закупiвлi визначеноi згiдно
затвердженого н€lпежним чином Порядку визначення очiкуваноi BapTocTi;

Технiчнi, якiснi, кiлькiснi характеристики та iх обцрунтування;

Квалiфiкацiйнi критерii до постачальникiв та ik обцрунтування;

Службова записка тощо попередньо може вiзуватися:

,Щиректор КПКАД розглядас службову записку та за результатами розгляду

о

о

a

о

надае вiдповiдне доруrення щодо органiзацii закупiвлi.

о



У разi позитивного рiшення, надае доручення юрист-консульту тощо
розробити проект договору про закупiвлю, а уповноваженiй особi органiзувати
закупiвлю.

3. Розробка проектудоговору

Юрист-консульту розробляе проект договору про закупiвлю, погоджуе
його зокрема з iнiцiатором закупiвлi, Бухгалтерiею тощо у межах ix компетенцiТ
та надае уповноваженiй особi.

4. Органiзацiя закупiвлi.

Уповноважена особа, пiсля вiдповiдного доргIеннrI директора, у межах
cBoik повноважень, згiдно затвердженого Положення про уповноважену особу,
опрацьовуе iнформацiю наведену в службовiй записцi та органiзовуе у
вiдповiдностi до вимог Закону закупiвлю ToBapiB робiт та послуг, зокрема:

о Формуе рiчний план закупiвель та оприлюднюе його;
о Готуе документацiю/документи для проведення закупiвлi;
о Розмiщус iнформацiю передбачену розпорядженням виконавчого

органу киiвськоi MicbKoi ради (киiЪськоI мiськоi державноi адмiнiстрацii вiд
11.09.2009р }lЪ 1036 <Про деякi питаннrI функцiонування Iнформачiйно-
аналiтичноТ системи iнтернет-порталу <КиiЪаудит> (зi змiнами) (далi
РозпорядженнrI 1 036) на iнтернет-порт€Lлi <КиiЪаудит);

Законом.
5. Укладання договору.

уповноважена особа органiзовуе
процесу укjIадання договору може

. органiзовуе закупiвлi згiдно норм Закону та визначае постачаJIьника
ToBapiB, надавача послуг, виконавця робiт;

о Забезпечуе вiдповiднi звiтування, iнформування тощо передбаченi

Пiсля визначення постачаJIъника ToBapiB,а ToBapiB, надавача послуг, виконавця робiт
процес укладання договору. Органiзацiя

. пiдписання договору з боку постачаJIьника товару, надавача послуг,
виконавця робiт;

о вiзування уповноваженою особою;
. вiзування Iнiцiатором закупiвлi;
. вiзування Бухгалтерiею;
. вiзуваннrl юрист-консульту тощо);

, . вiзування пiдроздiлом (фахiвцем) внутрiшнього контролю тощо;
о пiдписаннrt директором;
. передачу пiдписаного договору до Бухгалтерii для реестрацii.' ' Внесення змiн до договору Може здiйснюватися за iнiцiативи Iнiцiатора

закупiвлi, iнших пiдроздiлiв у порядку аналогiчному порядку укладанню
договору.

б. Реестрацiя договору в казначейськiй службi(яклцо заtупiвлi за
бюduсеmнi кошцtlа).

Бухга-птерiя у вiдповiдностi до чинних нормативНих документiв рееструе
договiр у казначейськiй службi та передае його Iнiцiатору закупiвлi/пiiрозлiлу

включати:



Реестрацiя змiн до договору може здiйснюватися у порядку аналогiчному
порядку реестрацiТ договору.

7. Постачання ToBapiBo робiт та послуг..

Iнiцiатор закупiвлi/пiдроздiл матерiЕlJlьно-технiчного забезпечення тощо у
вiдповiдностi iз умовами договорiв забезпечують приймання ToBapiB, робiт та
послчг.

Приймання ToBapiB, робiт та послуг здiйснюеться на пiдставi aKTiB
виконаних робiт/видаткових накладних тощо та можуть складають TaKi етапи:

. вiзуванням iнiцiатором закупiвлi/пiдроздiлом матерiа_гrьно-технiчного
забезпеченнlI тощо;.п. вlзуванням ьухг€tлтерlею;

о вiзуванням пiдроздiлом (фахiвцем) внутрiшнього контролю тощо;
о пiдписанням директором КПКАЩ.

Пiдписанi зазначенi документи передаються до Бухгалтерii.

8. Ресстрачiя фiнансових зобов'язань у казначейськiй службi(якulо
заtупiвлi за бюdаrcеmнi кошmu) та проведення розрахункiв.

На пiдставi пiдписаних aKTiB виконаних робiт/видаткових накJIадних
Бухгалтерiею здiйснюсться :

о реестрацiя фiнансових зобов'язань вiдповiдно з чинними
нормативними документами в казначейськiй службi (якщо закупiвлi за ]

бюджетнi кошти);
о органiзацiя оплати згiдно умов договору i порядку здiйснення огIлати

у замовника;
. iнформування уповноваженоi особи для здiйснення вiдповiдних

оприлюднень передбачених Законом на веб-сайтi уповноваженого органу.

9. Звiтуванця про виконання договору.

Уповноважена особа пiсля отриманнrI iнформацii щодо виконання
договору здiЙснюе вiдповiднi оприлюдненнrI, звiryвання тощо передбаченi
Законом на веб-сайтi уповноваженого органу.


