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Правила користування
Комунального закладу професiйноi (п i) освiти

<<КиТвський професiйний кол

1. Загальнi положення
1.1. Типовi правила користуваннrI бiблiотекою Комунального закJIаду

професiйноТ (професiйно-технiчноi) освiти <<КиiЪський професiйний коледж
артдизайну> (далi Коледж) Розробленi вiдповiдно до Закону УкраТни <<Про

бiблiотеки i бiблiотечну справу> iз змiнами i доповненнями, затвердженими
Верховною Радою УкраiЪи 1б.0З.2000 р., <<Типових правил користування
бiблiотеками в УкраiЪЬ, затверджених, наказом MiHicTepcTBa культури i
мистецтв Украiни вiд 25.05.2001 р. J\Ъ 319 i зареестрованих у MiHicTepcTBi
юстицiI Украiни 02.06.2001 р. за Jф 5З815729, <<Положення бiблiотеку
проф есiйно-технiчного навч€lJIьного закJIаду).

вiдносини користувача з бiблiотекою, встановлюе загальний порядок
органiзацiТ обслуговування користувачiв, доступ до фондiв бiблiотеки, права

,та обов'язки користувачiв та бiблiотеки.
1.3. На пiдставi Типових правил бiблiотека Коледжу розробляе власнi

правила користування бiблiотекою вiдповiдно до складу користувачiв,
спецiалiзацii закладу освiти. Правила затверджуються директором Коледжу.

1.4. Бiблiотека обслуговуе користувачiв на абонементi, в читztлъному залi,
за мiжбiблiотечним абонементом (далi МБА).

2. Порядок запису до бiблiотеки
2.1. Право користуваннrI бiблiотекою мають здобувачi освiти, слухачi,

викладачi, майстри виробничого навчання та працiвники структурних
пiдроздiлiв Коледжу*.

-2.2. Пiд час запису до бiблiотеки користувачi повиннi ознайомитись з
Правилами користуваннrI i пiдтвердити зобов'язання про ik виконання cBoiM
пiдписом в читацькому формулярi.

2.З. Здобувачi освiти записуються до бiблiотеки за списком навчальноТ
групи та в iндивiдуальному порядку при H€uIBHocTi )^rнiвського квитка; слухачi,
ВИКладачi, маЙстри виробничого навчаннrI, працiвники структурних
пiдроздiлiв та iншi категорiТ користувача - за паспортом.

?.4. На пiдставi поданих д|окументiв на кожного користувача заповнюсться
читацьким формуляр як документ, що пiдтверджуе факт i дату видачi
користувачевi документiв з фонду Бiблiотеки та ik повернення.

3. Порядок користування абонементом та читальним залом
3.1. TepMiH користування документами, якi видаються на абонемент, не

бiльше 30 днiв. Кiлькiсть примiрникiв, якi видаються на абонемент, не бiльше
5 **.



3.2. Перiодичнi видання видаються викладачам на абонемент TepMiHoM на
15 днiв, здобувачам освiти лише в чит€lльному залi.

З.З. Рiдкiснi та цiннi документи, довiдковi видання, видання на
електронних Hoci ях, а також матерiали, отриманi за МБА, видаються лише в
чит€lJIьному залi.

3.4. Кiлькiсть документiв, якi видаються користувачам в чит€uIьному залi,
не обмежена.

3.5. НавчzlJIьна та методична лiтература видаетъся користувачам на час
навчаннrI з обов'язковою пер9реестрацiею наприкiнцi навчального року.

3.б. У разi необхiдностi TepMiH використання документiв може бути
продовжений, якщо на видання немае попиту з боку iнших користувачiв або
скорочений, якщо видання користуеться попитом.

З.7. За кожний примiрник користувач розписуеться в читальному
формулярi.

* Бiблiотека може обсrryговувати також у читаJIьному залi iншi категорiТ корисryъачiв, врахов)rючI
можJIивостi i наявностi вiдповiдних документiв у фондi.
** Бiблiотека може визначати iнший TepMiH користуванIfi док)rментiв та кiлькiсть примiрникiв документiв
що видаються у вiдповiдностi до контингенту користувачiв i специфiки Тхнього обслryговування.

4. Правао обовОязки та вiдповiдальнiсть користувачiв
Корисryвач мае право:

4. 1. Безкоштовно користуватисъ бiблiотечно-iнформацiйними посJýiгами*.
4.2. Одержувати повну iнформацiю про склад фо"ду бiблiотеки та порядок

доступу до нього.
4.3. Отримувати у тимчасове користування необхiднi документи (на рiзних

носiях iнформацii) з фонду Бiблiотеки, користуватись посJý/гами МБА.
4.4. На консулътативну допомоry в отриманнi бiблiотечно-бiблiографiчних

знань, навичок та BMiHb самостiйного користуватися бiблiотекою
(iнформацiею).

4.5. Брати )л{асть у заходах, що проводить Бiблiотека.
4.6. Обиратися до бiблiотечноi ради, надавати практичну допомоry

i.- .ьl0лlотецl.
- 4.7. Вимоги дотриманнrI конфiденцiйностi щодо даних про нього та

перелiку документiв, якими BiH користувався.
4.8. Подавати адмiнiстрацii Коледжу зауваження, пропозицiТ щодо роботи

бiблiотеки
Корисryвач зобов'язаний:

4.9. Щотримуватись Правил користування бiблiотекою. За порушеннrI
Правил користуваннrI бiблiотекою користувач може бути позбавлений права
КОРИСТУВаТись BciMa пунктами видачi документiв на TepMiH, що визначаеться
адмiнiстрацiсю Коледжу.

4.10. Пiд час запису до бiблiотеки надати необхiднi вiдомостi про себе
для заповненнrI читацького формуляра.

4.1|. Щбайливо ставитися до документiв, отриманих з фондiв бiблiотеки:
не псувати, не робити позначок, пiдкреслювань, не витирати та не загинати
сторiнки.



4.|2. п
пошкодженъ,

ри одержанн1 документlв перевlрити 1хню кlлькlсть та наявнlсть
i в разi виявлення дефектiв попередити про це бiблiотекаря, який

зобов'язаний зробити на документах вiдповiднi позначки. В iншому разi
вiдповiдальнiсть за виявленi в книгах дефекти несе користувач.

4.tЗ. Повертати документи не пiзнiше встановленого TepMiHy.
4.|4. Не виносити з примiщення бiблiотеки документи, якi не

зафiксованi в читацькому формулярi.
4.15. На час лiтнiх канiкул повернути до бiблiотеки yci зафiксованi за

ним у читацькому формулярi документи.
4.16. У разi закiнчення навчаннrI, вибуття або звiльнення з закладу

освiти повнiстю розрахуватись з бiблiотекою i пiдписати в бiблiотецi обхiдний
лист, де зроблена помiтка про вiдсутнiсть заборгованостi.

ВiдповИальнiсть користувача :

4.|7. У разi втрати або пошкодженнrI документiв з фонду бiблiотеки
користувач повинен замiнити ik аналогiчними або рiвноцiнними (зu
визначенням бiблiотекаря) документами, або вiдшкодовувати iх ринкову
BapTicTb. BapTicTb вiдшкодування визначаеться бiблiотекою рЕвом з
бухгалтерiею Коледжу з€Lлежно вiд цiнностi документа.

4.18. За втрату або пошкодженнlI документiв з бiблiотечного фонду
користувачi несуть адмiнi стр ативну або матерiальну вiдповiда;rьнi сть.

Права та обов'язки бiблiотеки
Бiблiотека зобов'язана :

користувачiв про Bci види послуг, що надае

Створювати умови дJuI використання бiблiотечного фо"ду,
роботи в бiблiотецi, надавати допомогу у доборi потрiбних документiв.

5.З. Щбати про культуру обслуговування користувачiв.
5.4. Не використовувати вiдомостi про корисryвачiв

iнтереси з будь-якою метою, KpiM науковоТ, без ix згоди.
5.5. Проводити на . початку навчаJIьного року

користувачiв.
5.6, Забезпечувати режим

навчального закладу.

чинним законодавством (Постанова КМ Украiни М 5З4 вiд 05.06.97 р.) "Про затвердженнJI
перелiку платних Посл}iг, якi можlть надаватись закладами культури i мистецтв, заснованими на
державнiй та комунальнiй формi властивостi" та наказу МОН УкраiЪи, MiHicTepcTBa фiнансiв
}/краlни, MiHicTepcTBa економiки УкраrЪи "Про наданнjI платних послуг" J\ъ 38з/2з9ltЗt вiд
27.|0,97 р. BapTicTb посJtуг визначаеться на договiрних засадах.

Бiблiотека ма€ право:
.5.7. Iнформувати адмiнiстрацiю Коледжу .rро rорушення користувачами

основних вимог користування документами.
5.8. Вимагати вiд керiвництва Коледжу не догrускати видачi aTecTaTiB i

дипломiв здобувачам освiти, що не розрахувалися з бiблiотекою (не повернули

5.

5.1.
бiблiотека.

5.2.

Iнформувати

бiблiотеки та ik

перере€страцiю

роботи Бiблiотеки згiдно з вимогами
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