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ль
з/п

Назва заходу TepMiH
виконання

Вiдповiдальний
за виконання

Загальне
керiвництво

При
MiTKa

1 Пiдготовка плануючоi
документацii щодо
органiзацii роботи
навчально -практичного

центру ОО Офiс-спейс "

до |2,01.202З Завiдуюча НПЦ
Бандилко T.I.

Заступник
директора з

нвр
Ma;leHKo о.В.

2 Розробка прогрilN,I

формування додаткових
професiйних
компетентностей з

професiй сфери послуг

до |2.02,202З Завiдуюча НПЦ
Бандилко T.I.

Заступник
директора з

нвр
Маленко о.В.

a
J Органiзацiя та проведення

майстер-класiв з професiй
сфери послуг
(алмiнiстратор, секретар
керiвника (органiзацii,
пiдприемства,установи),
агент з органiзацii туризму)
пiд час проведення к,Щнiв

вiдкритих дверей>

Згiдно
графiку

Завiдуюча НПЦ
Бандилко T.I.

Майстри в/н з
професiй сфери

послуг

Заступник
директора з

нвр
Маленко о.В.

Заступник
директора з

нвр
ересько Е.,Щ.

4 Органiзацiя навчшrня
здобувачiв освiти ДПТНЗ
кМЩЮМ м. Киева>> з

метою формування
додаткових
компетентностей за
програмою <<Електронне

листування)

09.0з.2023 -
|9,0з.202з

Майстер в/н
Бандилко T.I.

Заступник
директора з

нвр
Маленко о.В.

5 Пiдготовка та розробка
документацii для
органiзацii професiйно-
технiчного навчання,
незайнятого населення за
професiями сфери посJryг

сlчень-
KBiTeHb 2023

Завiдуюча НПЦ
Бандилко T.I.

Заступник
директора з

нвр
Ма-пенко о.В,

6 Органiзацiя та проведення
конкурсу професiйноi
майстерностi серед
здобрачiв освiти ДПТНЗ
(МЦЮМ м. Кисва> за
професiею <Секретар
керiвника (органiзацii,
пiдприсмства, установи) >

24.04.202з Завiдуюча НПЦ
Бандилко T.I.

Заступник
директора з

нвр
Ма_пенко о.В.



1 Органiзацiя навчаншI за
прогрilпdzll\{и формування
додаткових
компетентностей:

- <Робота з Google-
документаIuи)

- <Роботаз
програN{ою 1-С )

- <Слiпий метод
друку)

- <Юний блогер>
- кIнновацii у

навчаннi >>

- квиготовлення

рекJIа]\dних буклетiв,
банерiв, календарiв>

Протягом

року

Майстри та
викладачi

,Щубровiна Ж,L
Несенецъ О.Я,

Восколович Л.М.

Шатилюк Л.А.
Лукянець I.B.

Бойко Я.В.
Наливайко Л.В.

Бандилко T.I.

Заступник
директора з

нвр
Ма_пенко о.В.

8 оновлення навчЕtльно-

методичних MaTepimliB

щодо
професiйно-практичноi
пiдготовки за професiями
сфери послуг

Протягом

року

Завiдуюча НПЦ
Бандилко T.I.

Заступник
директора з

нвр
Ма-пенко о.В.

9 Пiдготовка звiтноi
документацii щодо роботи
Навча"rrьн о -IlрактитIно го
центру"Офiс-спейс"у
202З-2024 н.р.

до 30,06.2023 Завiдуlоча НПЦ
Бандилко T.I.

Заступник
директора з

нвр
Маленко о.В.

10 Пiдготовка плануючоi
документацiТ щодо роботи
Навча:rьно-практичного
центру навчitльно-
практичного центру "
Офiс-спейс " у
202З-2024н.р.

до 31.082022 Завiдуюча НПЦ.
Бандилко T.I

Заступник
директора з

нвр
Ма_пенко о.В.

11 оновлення
матерiа-пьно -технiчноi бази
майстерень Навча:lьно-
практичного центру "
Офiс-спейс "

до 31 .08.202З Завiдуюча НПЦ
Бандилко T.I.

Заступник
директора з

нвр
Ма-пенко о.В.

Завiдуюча навчztльно-практичним центром Тетяна БАНДИЛКО


